
 
 
 
 

โรงเรียนจักรคำคณาทร จังหวัดลำพูน 
เรื่อง ประกาศรับสมัครลูกจ้างช่ัวคราวจ้างเหมาบริการ  ปฏิบัติงานผู้ช่วยเจ้าหน้าที่พัสดุ 

...................................................... 
 

 ด้วยโรงเรียนจักรคำคณาทร จังหวัดลำพูน มีความประสงค์จะรับสมัครบุคคลเพ่ือสอบคัดเลือก
เป็นลูกจ้างชั่วคราวจ้างเหมาบริการ  ปฏิบัติงานผู้ช่วยเจ้าหน้าที่พัสดุ โรงเรียนจักรคำคณาทรจังหวัดลำพูน 
จำนวน 1 อัตรา โดยมีรายละเอียดการรับสมัคร ดังนี้ 
 
1. จ้างเหมาบริการ ปฏิบัติงานผู้ช่วยเจ้าหน้าที่พัสดุ จำนวน 1 อัตรา 
 วุฒิการศึกษา  ปริญญาตรี สาขาการเงิน หรือ บัญชี  หรือ การจัดการ  หรือ เศรษฐศาสตร์ หรือเลขานุการ 
หรือ พาณิชยศาสตร์  หรือสาขาท่ีเกี่ยวข้อง 

 
คุณสมบัต ิ

 1.  มีวุฒิสำเร็จปริญญาตรี  สาขาการเงิน หรือ บัญชี  หรือ การจัดการ  หรือ เศรษฐศาสตร์ หรือ
เลขานุการ หรือ พาณิชยศาสตร์  หรือสาขาท่ีเกี่ยวข้อง 
    2.  เป็นผู้มีความรู้ความสามารถเหมาะสมกับการปฏิบัติงานตามขอบข่ายภารกิจและหน้าที่ตามท่ีระบุ
ไว้ในประกาศฉบับนี้ 

 3.  อัตราค่าตอบแทน 9,140.-บาท/เดือน  
 4.  มีสัญชาติไทย  อายุไม่ต่ำกว่าสิบแปดปีบริบูรณ์ 
 5.  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
 6. ไม่เป็นผู้มีกายทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ไร้ความสามารถหรือจิตฟั่นเฟือน                    

ไม่สมประกอบ หรือเป็นโรคตามท่ีกำหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือน 
 7. ไม่เป็นผู้เคยต้องรับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุกเพราะกระทำความผิดทางอาญาเว้น

แต่เป็นโทษสำหรับความผิดที่ได้กระทำโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดีจน
เป็นเหตุที่รังเกียจของสังคม 

 8. ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจากรัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐ   และ 
ไม่เป็นผู้เคยกระทำการทุจริตในการสอบเข้ารับราชการ หรือเข้าปฏิบัติงานในหน่วยงานของรัฐ 

 
ขอบข่ายภารกิจและหน้าที่การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่พัสดุ โรงเรียน ดังต่อไปนี้ 

 ๑.  งานพัสดุและสินทรัพย์  การจัดซื้อ-จัดจ้าง  จัดลงทะเบียน วัสดุครุภัณฑ์ คุมการเบิกจ่าย                 
การจัดเก็บ การซ่อมบำรุงรักษาวัสดุครุภัณฑ์  รักษาดูแลความเป็นระเบียบเรียบร้อย และอ่ืน ๆ 

 ๒.  งานธุรการ  สารบรรณ จดัเก็บเอกสารหลักฐานทะเบียนและหนังสือราชการต่าง ๆ รวมทั้งระบบ 
E-office   การทำลายเอกสาร 

 ๓.  งานข้อมูลสารสนเทศ  จัดระบบทะเบียน ระเบียนข้อมูล การสำรวจและบันทึกข้อมูลการจัดทำ
รายงานข้อมูล จัดส่งและรับข้อมูลในระบบ ICT 



 ๔.  งานการประสานงาน  การติดต่อสื่อสารกับหน่วยงานส่วนราชการอ่ืน ๆ ชุมชนและท้องถิ่น            
การให้บริการแก่ประชาชนหรือผู้มาขอรับบริการ หรือติดต่อราชการ 

 ๕.  มีความอดทน และมนุษยสัมพันธ์ที่ดี 
 ๖.  งานอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 
หลักฐานที่นำมาสมัคร 

1. รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว หน้าตรง ไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตา    จำนวน     1    รูป 
2. ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าของบ้าน พร้อมสำเนา         จำนวน     1    ฉบับ 
3. ใบแสดงวุฒิผลการศึกษาหรือใบรับรองพร้อมสำเนา       จำนวน     1    ฉบับ 
4. บัตรประจำตัวประชาชนพร้อมสำเนา           จำนวน     1    ฉบับ 
5. ใบรับรองแพทย์                 จำนวน     1    ฉบับ 
6. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู พร้อมสำเนา (ถ้ามี)       จำนวน     1    ฉบับ 
7. ค่าสมัครสอบคัดเลือก               จำนวน    20   บาท 

 
กำหนดวันรับสมัคร สอบคัดเลือก ประกาศผล 

วันเวลาและสถานที่รับสมัคร 
 ผู้ที่ประสงค์จะสมัคร จะต้องนำหลักฐานดังกล่าวมาสมัครด้วยตนเองที่ อาคารจักรคำวิทยาคม ชั้น 2       
ห้ อ งบุ คล ากร  กลุ่ ม งานบ ริห ารงานบุ คคล  โรง เรี ยน จั ก รค ำคณ าทร  จั งห วัด ลำพู น  ระห ว่ าง                                 
วันที ่ 8 – 15 ตุลาคม 2563 ต้ังแต่เวลา 09.00 – 15.00 น.  
 

ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ 
  วันที่ 16 ตุลาคม 2563 
 
 กำหนดการสอบคัดเลือก    
 กำหนดการสอบคัดเลือก วันที่ 19 ตุลาคม 2563 ต้ังแต่เวลา 09.00 – 15.00 น. ณ ห้องประชุมเจ้าน้อย 
อาคารจักรคำวิทยาคม โรงเรียนจักรคำคณาทร จังหวัดลำพูน  
  

ประกาศผลการสอบคัดเลือก    
 วันที่  21 ตุลาคม 2563  
  
 รายงานตัว    
 วันที่  30  ตุลาคม  2563  
 

            ประกาศ ณ วันที่ 1 ตุลาคม  พ.ศ. 2563 
 
 
 

                (นายมานัส  นพคุณ) 
                                     ผู้อำนวยการโรงเรียนจักรคำคณาทร จังหวัดลำพูน 


