[image: image1.png]



   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ 
โรงเรียนจักรคำคณาทร   จังหวัดลำพูน
ที่ ................................................................................
            วันที่ …............................................................................
เรื่อง
ขอเปลี่ยนแปลงรายการ ( จัดซื้อวัสดุ – ครุภัณฑ์ ( ค่าใช้จ่าย ...............................................................................
เรียน   
ผู้อำนวยการโรงเรียนจักรคำคณาทร จังหวัดลำพูน
ด้วยกลุ่มบริหาร/กลุ่มสาระฯ/งาน ................................................................................... มีความจำเป็นต้องใช้ ( วัสดุ – ครุภัณฑ์ ( ค่าใช้จ่าย ................................................................. ที่ไม่มีในรายการตามประมาณการ ในโครงการ / งาน ตามแผนปฏิบัติการ ประจำปีงบประมาณ ...................... เพื่อให้การดำเนินงานสำเร็จลุล่วงตามวัตถุประสงค์ จึงขอเปลี่ยนแปลงรายการตามโครงการ/งาน ลำดับที่ ......... ชื่อโครงการ ............................................................................................................................................................. ดังนี้
	ที่
	รายการ (เดิม)
	จำนวน
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวน

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


รายการที่ขอแทนรายการเดิม
	ที่
	รายการที่ขอเปลี่ยนแปลง
	จำนวน
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวน

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



เหตุผลที่ขอเปลี่ยนแปลงรายการ ...............................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
(ลงชื่อ) ....................................................
(ลงชื่อ) ....................................................
         (...................................................)                                                     (...................................................)


  เจ้าของงาน/โครงการ

                     หัวหน้ากลุ่มสาระฯ/งาน .................................................

ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร ........................
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….

(ลงชื่อ)................................................
        (...............................................)
                       ……..…../…………/………….


ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ
………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………….

(ลงชื่อ) ................................................
          (นางนันท์นภัส  ชลยศปกรณ์)
                        ……..…../…………/………….

จค.บง.07/5








ความเห็นของงานนโยบายและแผนงาน


………………………………………………………………………………….





(ลงชื่อ) ..................................................


         (……………….…..……………………..)


             ……..…../…………/………….





ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียนจักรคำคณาทร จังหวัดลำพูน


………………………………………………………………………………….


………………………………………………………………………………….





(ลงชื่อ) ..................................................


         (................................................)


             ……..…../…………/………….











