
ปฏิทินปฏิบัติการจัดท าแผนปฏิบัติการ 
ประจ าปีงบประมาณ 2566 

 
วัน เดือน ปี รายการปฏิบัติ เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

25 – 31 ส.ค. 65 - จัดท ำเอกสำร คู่มือ หลักเกณฑ์ แนวทำง และรูปแบบ 
  กำรจัดท ำโครงกำรเพื่อเสนอของบประมำณ 
  ประจ ำปีงบปีงบประมำณ 2566 

- คู่มือกำรจัดท ำแผนปฏิบัตกิำร  
  ปีงบประมำณ 2565 
- สรุปกำรใช้จ่ำยงบประมำณ  
  ปีงบประมำณ 2565 
- ไฟล์ข้อมูลพัสดุ ครุภณัฑ์ 
- ปฏิทินปฏิบัตกิำรจดัท ำแผนปฏิบัตกิำร  
  ปีงบประมำณ2565 

- งำนแผนงำน 
 
 

5 ก.ย. 65 - ประชุมหัวหน้ำกลุ่มงำน/กลุ่มสำระ/เจ้ำหน้ำท่ีแผนงำน 
  เพื่อชี้แจงแนวทำงและวิธีกำรจัดท ำโครงกำรฯ 

- คู่มือกำรจัดท ำแผนปฏิบัตกิำร  
  ปีงบประมำณ 2566 
- สรุปกำรใช้จ่ำยงบประมำณ  
  ปีงบประมำณ 2565 
- ไฟล์ข้อมูลพัสดุ ครุภณัฑ์ 
- ปฏิทินปฏิบัตกิำรจดัท ำแผนปฏิบัตกิำร  
  ปีงบประมำณ 2566 

- งำนแผนงำน 
- งำนพัสดุ 
- งำนกำรเงิน 

6 – 13 ก.ย. 65 กลุ่มงำน/กลุ่มสำระฯ จัดท ำ (ร่ำง) โครงกำรฯ  
 

- แบบฟอร์มโครงกำร 
- (ร่ำง) โครงกำรฯ ตำมแบบฟอร์ม 

- กลุ่มงำน/กลุ่มสำระฯ 

14 ก.ย. 65 กลุ่มงำน/กลุ่มสำระ/งำน ส่ง (ร่ำง) โครงกำรฯ  
ส่งไฟล์ excel กำรประมำณรำยจ่ำย และปริ้น (ร่ำง)
โครงกำรฯ ให้งำนแผนงำน จ ำนวน 1 ชุด 

(ร่ำง) โครงกำรฯ - กลุ่มงำน/กลุ่มสำระฯ 

15 ก.ย. 65 ประชุมนอกสถำนท่ี เพื่อน ำเสนอโครงกำร  
พร้อมปรับปรุงแก้ไข 
* สถำนท่ี เดอะแกรนด์จำมจุรี รีสอร์ท ล ำพูน  
* เตรียมโน๊ตบุคมำด้วย 

(ร่ำง) โครงกำรฯ -หัวหน้ำและแผนงำนกลุ่มสำระฯ 
-หัวหน้ำและแผนงำนกลุ่มงำน 
-งำนแผน 

21 ก.ย. 65 กลุ่มงำน/กลุ่มสำระฯ ส่งไฟล์และโครงกำร (ฉบับสมบูรณ์)  
แก่ฝ่ำยแผนงำน จ ำนวน 1 ชุด 

Font TH Sarabun new - กลุ่มงำน/กลุ่มสำระฯ 

22 – 28 ก.ย. 65 - งำนแผนงำนตรวจสอบโครงกำร (ฉบับสมบูรณ์)   
- จัดท ำรูปเล่มแผนปฏิบัติกำร ประจ ำปีงบประมำณ 2566 
  ฉบับสมบูรณ์ 

แผนปฏิบัติกำร 
ประจ ำปีงบประมำณ 2566 

- งำนแผนงำน 

29 - 30 ก.ย. 65 ประธำนคณะกรรมกำรสถำนศึกษำ พิจำรณำโครงกำร 
(ฉบับสมบูรณ์) เพื่อพิจำรณำอนุมัติ 

  

1 ต.ค. 65 - ประกำศใช้แผนปฏิบัติกำรประจ ำปีงบประมำณ 2566 
- น ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีงบประมำณ 2566 สู่กำร 
  ปฏิบัติตำมบทบำทหน้ำท่ีของกลุ่มงำนท่ีรับผิดชอบ 

แผนปฏิบัติกำร 
ประจ ำปีงบประมำณ 2566 

- ผู้อ ำนวยกำร 
- ฝ่ำยบริหำร 
- งำนแผนงำน 

 
หมายเหตุ ตำรำงอำจมีกำรเปลีย่นแปลงได้ตำมควำมเหมำะสม 

 
 


